Nr. Forklaring
1 Skriv BASELINE i kolonne A og TILTAK i kolonne B. "Baseline" vil bli fase A pa grafen, mens "Tiltak" blir fase B
2 Legginn verdiene fra basislinjen under BASELINE og legg inn verdiene fra tiltaket under TILTAK
3 Marker tallene i kolonne A og B
4  Ga til verktgylinjen -> Sett inn 1) -> Linje 2) -> Linjediagram med indikatorer 3)
" Hjem | Sett inn 1& Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning - 3 X
) :
o= [ 1| (8] utkiipp . - Tekstboks Signaturlinje ~
5 - W@ S kgl D @ -
| @ Figurer ~ | | D Topptekst og bunntekst ':ﬂ Objekt
Pivottabell Tabell | Bilde Stolpe | Linje | Sektor Liggende Areal Punkt Andre | Hyperkobling ||
~ ‘ I2) SmartArt RO ~ ~  stolper - ~  diagrammer ~ ’ ’ A woraart - {2 Ssymbol
Tabeller J Tllustrasjoner J 2D linjediagram I ||  Koblinger || Tekst
A2 v (o f| 12 | L~ %
A 8| ad a4 mar: 6 | W | 3 |
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) ——
2 12 3 3 Ao
MR (LA
3 10
e L 3D lin]
5 12 | Linjediagram med indikatorer
6 11l /\ Viser trenden over tid (datoer, ar) eller med
7 9 777 sorterte kategorier.
8 1 b A Nyttig nar det bare er:oen fa datapunkt. 4
9 2 Y y
10 3|
11 2
12 1
13 1
14 0|
15 0|
16
17
13

M4 > | Arkl Ark2 Ark3 ¥

Klar |

Gjennomsnitt: 4,857142857  Antall: 14  Summer: 68 ||E5 [0 1]




5

Fjern seriene til hgyre i bildet; "Serie 1" og "Serie 2" ved & markere og trykke "Delete"
(pa tastaturet)

14
12

10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Marker dataseriene ved a hgyreklikke pa den aktuelle dataserien og deretter velge "Formater dataserie"
Dialogboksen "Formater dataserie" skal nd komme opp

. Pt

,/\/ o

.Zﬂ Tilbakestill i samsvar med stil

i) Byt seriediagramtype...

@] Merk data...

Legg til dataetiketter

Legg til trendlinje...

Formater dataserie...

i




7  Gatil Indikatoralternativer -> Indikatortype = Innebygd -> Type = Firkant -> Stgrrelse = 5

9 h
Formater dataserie ‘ @B

Seleaematie Indikatoralternativer
Indikatortype

Markgrfyll © Automatisk

Linjefarge © Ingen

Linjestil © Innebygd

Markgrlinjefarge Type: Eﬂ
Markerlinjestil Storrelse:

Skyage
3D-format




8  Gatil Markgrfyll -> Heldekkende fyll -> Farge = Svart

-

Formater dataserie . 2 (P |3
Seriealternativer Ma rkﬁl’fyl |
Indikatoralternativer @ Uten fyll
[mfyl ——] @ Heldekkende fyll
Linjefarge ';i,' Gradert fyll
() Bilde eller tekstur
Linjestil o

Markerlinjefarge
Markorlinjestil

Skyage
3D-format

() Automatisk
Varier farger etter punkt

Farge:
Gjennomsiktighet: 07 r




9  Gatil Linjefarge -> Heltrukket linje -> Farge = Svart

-

Markerlinjefarge
Markorlinjestil

Skyage
3D-format

Formater dataserie - ® M
Seriealternativer Llnjefarge
Indikatoralternativer @ Ingen linje
Markgrfyll @ Heltrukket linje
() Graderingslinje
| Linjefarge | | =racerngsiny
) Automatisk
Linjestil

Farge:
Gjennomsiktighet: 07




10  Gatil Linjestil -> Bredde = 1,5 punkt

Formater dataserie

Fumesti

Markerlinjefarge
Markerlinjestil
Skyage
3D-format

. -
Seriealternativer Linjestil
Indikatoralternativer | | Bredde: 1,5pkt 5
Markerfyll Sammensetningstype: E
Linjefarge

Stektpe:
Bokstavtype: n
Sammenfgyningstype: n

Pilinnstillinger

Startstgrrelse: E] Sluttstorrelse: E]

Utjevnet linje




11  Gatil Markgrlinjefarge -> Heltrukket linje -> Farge = Hvit. Klikk deretter "Lukk"

Formater dataserie D [

® *

Seriealternativer Markarlin J efa rge

Indikatoralternativer @ Ingen linje

Markorfyll @ Heltrukket linje
() Graderingslinje
) Automatisk

Linjestil
| Markorinjefarge | Farge:
Markgrlinjestil Gjennomsiktighet: 0

Skyage
3D-format

Linjefarge




12  Gjenta samme prosedyren for neste dataserie. Husk a endre fra "staende" firkant * til "liggende" firkant |
som ble valgt under Nr. 7.

13 Sett inn aksetittel pa y-aksen; marker diagrammet ved a klikke innenfor det grgnne markerte omradet* 1)
Klikk deretter Oppsett 2) -> Aksetitler 3) -> Tittel pa primaer loddrett akse 4) -> Rotert tittel 5).

Figurboksen for aksetittel kommer opp pa venstre side av den loddrette Y-aksen
* Det grgnne markerte omradet er tegnet inn for & illustrere. Du vil ikke se det grgnne omradet pa din egen skjerm.

\ s~ )F Bok2 - Microsoft Excel i =2 B
@\ Hw-c  Diagramverktay — ... _
~—/ Hjem Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Utforming Oppsett 2) Format @ - 7 x
Diagramomrade v == =] Forklaring ~ m % Diagramvegg %
?) [ g l‘ , | | m &
‘?}/ Formater utvalg @ Dataetiketter ~ .| Diagramgrunnflate
Sett Diagram- Akser Rutenett | Tegneomrade Analyse Egenskaper
.ﬁTilbakestill i samsvar med stil || jpn~ tittel ~ 3 @ Datatabell ~ - - - 3D-rotasjon - -
Merket omrade @ Tittel pa primaer vannrett akse » ker Bakgrunn
Diagram 2 - Q@ fx ‘ \i®] Tittel pa primeer loddrett akse 4] B Ingen ¥
T T E Ikke vis en aksetittel
A B C 1 D E d J
- - E
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) st | Rotert tittel 5
2 [ 13 16 } U | Vis rotert aksetittel og endre storrelse pa diagram ‘
3 14 14 - Loddrett tittel
4 12 Win | vis aksetittel med loddrett tekst og endre storrelse
5 14 12 pa diagram
6 15 Vannrett tittel
10 “llm|  Vis aksetittel vannrett uten a endre starrelse pa j |
7 3 1) diagram 3
8 2 8 Flere alternativer for tittel pa primzer loddrett akse...
9 1 .
10 2
11 0 4
12 1
2 ~.

13 0
14 0 0 T T T T T T T T T
15 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
16 i

Mo o] Arkl Ak A3 %0 A "y

Klar |




14  Skrivinn maleenheten du har valgt som rotert tittel pa Y-aksen. For eksempel: Frekvens, prosent, varighet..

15 Gjenta prosedyren: Marker diagrammet 1) -> Oppsett 2) -> Aksetitler 3) -> Tittel pa vannrett akse 4) ->
Tittel under akse 5)
Skriv inn maleenheten du har valgt som tittel pd X-aksen. For eksempel: @kter, dager, uker..

Hjem Sett inn Sideoppsett Formler Se gjennom Visning Utforming J Oppsett 2) Format @ - 7 X
Diagramomrade - = Forklaring = " [#] Diagramvegg ~
| @) " m] ]| [ =
% Formater utvalg — 28] Dataetiketter |®| Diagramgrunnflate ~ —
o . Sett || Diagram- |Aksetitle Akser Rutenett || Tegneomrade , Analyse Egenskaper
éﬁlbakestnl i samsvar med stil | jpn - tittel ~ - 3 [i#] Datatabell ~ - - - _J) 3D-rotasjon - -
Merket omrade ) (%] TMeI pa primar vannrett akse 4) ' Ingen
ik i i
Diagram 2 v (\ E | #] Tittel pa primzer loddrett akse > Ikke vis en aksetittel ”
| 4 A | B [« ] D [ E Tittel under akse L ] —
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) , E \‘;:: ;Irtatrel: under vannrett akse og endre storrelse
= = 16 Flere alternativer for tittel pa primaer vannrett akse...
3 14
14
B 1 /\7
5 14 12
6 15 < 10
2 =
7 3 .E 8
8 2 N
1} 2
9 1
10 2 4
11 0 2
12 1
13 0 0 T T T T T T T T T T T
i1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
14 0
Tidsenhet
15 0
16

4 4> M| Arkl “Ak2 “Ark3 ¥J

Klar




16  Sett inn diagramtittel; gjenta prosedyren: klikk innenfor det grgnne omradet 1) -> Oppsett 2) ->

Diagramtittel 3) -> Midtstilt tittel over 4)
Skriv inn diagramtittel; For eksempel "AB" eller lignende.

i Hd9-o-)= Bok 2 - Microsoft Excel Diagramverktoy M
@ Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Utforming ' Oppsett i) Format @ - 8 X
|Diagramomréde ' ™ Forklaring = i',l.m % m [#] Diagramvegg ~ [ [ ’ A '

) _ L8 i o 1=
% Formater utvalg E Dataetiketter ~ |£| Diagramgrunnflate ~ || © .
agram-|Aksetitler Akser Rutenett | Tegneomrade Analyse Egenskaper
é‘ﬁlbakestill i samsvar med stil m?ﬂ. - Datatabell ~ - - g - ) 3D-rotasjon 'Iy ¢ - ?
\ Merket omrade ingen ser J Bakgrunn
Diagram 2 y - [ln# | Ikke vis en diagramtittel -
A | B ' @ Midtstilt tittel over | B G H | ] —
] Legg midtstilt tittel over diagram 4)
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase HI uten a endre starrelse pa diagrammet
2 13 Over diagram
3 14 [,|_n. Vis tittel gverst i Qiagramomrﬁde og
a 12 endre starrelse pa diagram
5 14 ‘ Flere tittelalternativer...
6 15 5 10
-_— =
7 3 g s
8 2 2 i
9 1 1» 6

10 2 4
11 0 2
12 1
13 0 0 T T T T I T T T I T T
14 0 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14
15 0 Tidsenhet
16

4 » | Arkl CArk2 o Ak3 - FD ! !

Klar @: = ]




17  Velg riktig nummerering pa loddrett akse:
Klikk pa tallene innenfor det grenne omradet for @ markere den loddrette aksen -> Hgyreklikk i samme
omrade og velg "Formater akse"

Sett inn Sideoppsett  Formler Data  Segjennom  Visning Utforming Oppsett Format @ - = x

m e | T | ([stongara -] | F) Betinget formatering - | S=Settina v || E -
Calibri Brodtek - (10~ | A A7| | = = =|[®-]| | Ereron] | Formatersomaben~ || Mt~ || 3- ﬁr m

LA S0 SR IF S SML R JE JIE M=ty ) =%} Cellestiler ~ (EFormat - | (2~ ‘3&’,’,‘1’ ::',‘.m
o Skrift M Tall fx Stiler Celler
Diagram 2 Q. A

[ 4 A l B . ¢ | o | € | f | 6 | W | v | 3 | =
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) -

2 13 5|1 AB

3 14 4 Slett

; :i | €9 Tilbakestill i samsvar med stil

6 15 .i 0 A §k e

7 3 . ? @l Endre diagramtype...

8 2 i —{ 5} Merk data... A

9 1 i ()| 3D-rotasjon... 7

10 2 i Legg til understottelinjer

1 0 2 Formater hovedstottelinjer...

:: ; o| &' Eormaterakse... ‘IM!-'-!-'—\

14 0 ) 1 2 3 ‘4 5 6 7 8 S 10 11 12 13 14

Calibri(E~ 10 ~ A" A" - v
15 0 —'“I—A‘A“?__z,_q
16 FAXEEIFA -EE--

M4 v i Akl Ak ARG 790 B 0 0

Kar | MEE ] (=) () (¥

+)



18 Aksealternativer -> Minimum = Fast: Skriv inn verdi (vanlig med -1) -> Maksimum = Fast: Skriv en verdi som
passer tallene dine -> Hovedenhet = Fast: Skriv en verdi som passer tallene dine -> Vannrett akse krysser

ved -> Akseverdi = Skriv inn verdi (vanlig med -1) -> Klikk Lukk. Nummereringen pa den loddrette aksen er
na endret.

r

Formater akse

| Aksealternativer | | Aksealternativer

T

Tall Minimum: ©) Automatisk| @ Fast -1,0
Fyl Maksimum: © Automatisk| @ Fast 16,0
Linjefarge Hovedenhet: ) Automatisk| @ Fast 2

Linjestil Underordnetenhet: @) Automatisk () Fast |0,2

Skyage [] verdier i motsatt rekkefglge
30-format [7] Logaritmisk skala Grunnlag: |10

Justering Vis enheter: |Ingen : |

[] vis etikett for visningsenheter

Hovedaksemerketype: Utvendig : |
Underordnet aksemerketype: | Ingen : |

Akseetiketter: v Ved siden av akse E

Vannrett akse krysser ved:
) Automatisk

() Maksimal akseverdi




19 Velg riktig nummerering pa vannrett akse:
Klikk pa tallene innenfor det grenne omradet for @ markere den vannrette aksen -> Hgyreklikk innenfor det
samme omradet og velg "Formater akse"

Diagramverktoy -
Utforming  Oppsett  Format @ - o x

Calibri (Brodtek ~ 10~ | A" A7 | = = Standard - | | [} Betinget formatering - || 3= Settinn v || E -
l (Brodte l "*"Al l '-"‘»l g g""*"m @FomusonuM' Q“Sldt' ' ﬂ ﬂ

(rx - E-)&-A (E=E R EE S w o S Cellesiter - S Fomat - || 2 s ::tnm«'
Skrift & Justering Gl Tam Stiler Celler
Diagram 2 > Quu fel
A | B8 | ¢ | o | € | ¢ | 6 | n | 1 [ K
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) :
2 13 AB
15
i 1‘2‘ 13 e\ /'/. Slett )
5 14 1 V f ;:::emlliummt med stil 3
6 15 - i
7 3 '! ° il Endre diagramtype...
8 2 é 7 E} Merk data... [ L
9 N » ()| 3D-rotasjon... - [
10 2 3 Le .
gg til hovedstottelinjer
3 : 1 Legg til understottelinjer -
13 0 1 11— ' Eormater akse... i
— 0 1]23]als|eT7
15 0 Calibri~ (10 ~ A" A" D-Z - F
16 FAEEITA-EE=E=- [

n«-»-u} MA Ark2 < Ark3 L/ 1 |




20 Aksealternativer -> Intervall mellom aksemerker = Skriv inn akseintervall (vanlig med 1 eller 2). Klikk
deretter Lukk.

1 Formater akse -\ M1

| Aksealternativer | | Aksealternativer

Tall ﬁnhervall mellom aksemerker: |1 I

Fyll Intervall mellom etketter:
@ Automatisk

Lijefrge () Angiintervallenhet:
Linjest Kategorier i motsatt rekkefglge

Skyage Avstand mellom etikett og akse: | 100
3D-format Aksetype:

Justering @ Velg automatisk basert pd data

() Tekstakse

() Datoakse

Hovedaksemerketype: | Utvendig EI
Underordnet aksemerketype:
Akseetiketter: | Ved siden av akse EI
Loddrett akse krysser ved:

@ Automatisk

() P& kategori nummer:

() P& maksimal kategori
lasser akse:

() P& aksemerker
@ Mellom aksemerker




Sett inn fase-endringslinje; Marker diagrammet 1) -> Sett inn 2) -> Figurer 3) -> Velg Linje 4). Markgren har na
21 forandret seg til et kors.

Bok 2 - Microsoft Excel

Hjem Sett innz) Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Utforming
= o Fe= Elg \ - B . ' .
% bal BE IR ) X @ o ol e D
Pivottabell Tabell Bilde Utklipp |[Figurer|SmartArt  Stolpe Linje Sektor Liggende Areal Punkt Andre
~ v 3] v v ~  stolper - ~  diagramme
Tabeller Hlustrl  Nylig brukte figurer - !mmer
1 eAiglime) " BN\ \OOOALLD>G G
A IR » F G
-—- 3
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (F, 1Mer : T
2 13 4) \\.'\.l'L."L.Z 2’.2‘/\6(% B AB
3 14 Rektangler /./l
4 12 Linje OQO0DOOA0
5 14 Grunnfigurer
6 15 EOABUQOOOG)@
, @GLo0OrL/so0a
- = [OISIAIFIONA T @ =R
9 OG0 )L >
10 Brede piler
m DECTOTHLPRI D '\\Y
12 @ §W&']¢E>DDD'@':ﬂﬁ |
13 GoHa ————
14 Formelfigurer 3 - 5 6 7 8




22  Legg korset mellom linjegrafene og litt over datapunktene som illustrert pa bildet under
(hold nede Shift-tasten samtidig*). Klikk og dra linjen ned til den vannrette aksen. Det skal na vaere tegnet
en linje mellom grafene i diagrammet.

* Ved a holde nede Shift-tasten mens du drar linja vil Excel automatisk holde linjen rett. Hvis du trenger a skyve linja til
venstre eller hgyre er det lurt a holde nede Shift-tasten mens du gjgr dette. Da vil Excel holde linja festet til
utgangspunktet.

' @\ B9 -¢- )+ B N © Bok2- Microsoft Excel . oo

J -
\LJ ’ Hjem I Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning - 2 X
@ & Calibri E“‘p/'] g Standard  ~ [ﬁBetingetformatering' g=Settinn~ X - ﬁr ﬁ
EE] &3 - o, (00| {5E Formater som tabell - | 3 Slett ~ 8]~
Li - = =|| a2 - e Sort Sok ett
inl,:n- J [ Frjrko ” '=H‘ =—| S:81s38 (5} Cellestiler - &) Format~ || 2~ :n:ﬁg og m:,ke’v
| Utklippst... ™ Skrift N Justering B Tall L | Stiler | Celler Redigering
H20 (> £ | ¥
|' ‘ A | B | ¢ | o | e | r | 6 |lunal I L L
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B)
2 13
B 1 15 /./. AB
a 12 13 ——-/.\v
5 14 11
L 15 E 9 =
| 7 | 3 s =
8 2 .-é 7
|9 1 5
|10 2 3
1 0 . -\‘\/\
12 1 g N——
'1 T T T T T T T T T T T T 1
13 0
1 1 2 3 4 5 6 7 8 g 10 11 12 13 14
14 0
. Tidsenhet
15 0
16
M4 > M| Arkl “Ark2 Ark3 ¥
Klar |

[S —— —————




23 Formater linja; Klikk pa linja for @ markere den -> Hgyreklikk pa samme linje -> Velg "Formater figur"

9 h
Bok 2 - Microsoft Excel C=HESL_X
Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Format @ - 7 x
&% - . = — ||[standard ||| ELgeti ina~ || Secettinn v || = - ? »
[E - Calibri Brodtek - (11~ [A° A7| |= = =|[®~| | = S ol |4 e 3 i m
Lim F &£ U~ A== =|EEE - :— i Sorter og Sgk etter
innv d [ " = - “— ”g 1# ] l’-l"1 “ & .l 5 @ '!"6%1# % !.°prer Q' f"trerv og merkv
Utklippst... ™ Skrift P Justering P Tall o |@ Liminn Redigering
Rett Iinje 2 v ‘ » E | Rediger tekst a
(4 A l B c ..o L. E. ] F|®Gueper ' | |
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (FaseB) | G| Plasser lengst frem | »
2 13 d B4 | Piasser lengst bak [ »
3 14 s /./._ & Hyperkobling... B
a 12 13 e\ -
N Tilordne makro...
5 14 11 ) ) L
6 15 - Angi som standardfigur
= S .E 9 31| storrelse og egenskaper... — =
3 2 .8 7 i % Formater figur... |I—
9 1 g 5
10 2 R CalibriE~ 11 < A" AT D - v F|
1 0 L FEAEEBA-EEFE=- |
12 1 "=~ ~a—as—=n
13 o -1 T T T T N T T T T T T T T 1
14 0 1 2 3 4 L 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Tidsenhet
15 0' .
16 .




24 Linjefarge -> Heltrukket linje -> Farge = Svart

Formater figur
Py Linjefarge
[—huefarge-] @) Ingen linje
Linjestil @ Heltrukket linje
Skygge () Graderingslinje
3D-format Farge:
3D-rotasjon Gjemnomsiktighet: [} 0% &
Bilde
Tekstboks




25  Linjestil -> Strektype = Alt. 3; firkantet prikk (klikk pa rullefeltet for a fa opp alternativene) -> Klikk Lukk.

Linja er na endret.

Formater figur &u

Fyl Linjestil
Limjefarge Bredde:

|"*—*T5ti _"l Sammensetningstype: (= -

Skyoge
¥ad Strektype:

3D-format
Bokstavtype:

m_rumsjun T ]

Bilde sammenfayningstype: p——
Filinnstillinger

Teksthoks e

Startstgrrelse: |E N —

Lukl:




Sett inn tekstbokser; Marker diagrammet 1) -> Sett inn 2) -> Figurer 3) -> Tekstboks 4). Markgren forandrer seg
26 til et kors.

i - Bok 2 - Microsoft Excel Diagramverktoy
> Hjem Sett mnz) Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Utforming Oppsett Format
sz e N N T \ = ole () A |
Pivottabell Tabell Bilde Utklipp |Figurer Smartart  Stolpe Linje Sektor Liggende Areal Punkt Andre Hyperkobling Tekstboks Toppt|
% » v v ~ stolpe ~ v v  diagrammer bun
Tabeller lIlustrJ Nylig brukte figurer ~ jmmer | Koblinger
Diagram 2 v 4[’[5]\\@0@&11.@@6
A §¢>AL T F G H |
d Tekstboks ' l
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (F i 1)
> 13 NNSNTLL AUAG % AB
3 14 Rektangler -
F 2 DoDOoCOOOo
5 14 SR _
5 . BOANOOOOQOO®
5 @GOOOr bh7zsHo0Ho
- DOOADOVIRCIN |
9 QG0 ) L2 |
10 Seeap _
= DPELTOBFBHPRI I N
12 € dvnoD D RUIIN N N
13 {}{;@\ S—— . y v . v v v ’ v .
14 mm‘ 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
15 o RmeA Tidsenhet
16 Flytskjema |




27 Tegn inn tekstboksen over grafen for den fgrste dataserien* (til venstre for fase-endringslinjen) -> Skriv inn
fasenavnet = Basislinje
* For & justere stgrrelsen pa tekstboksen: Klikk pa en av firkantene eller rundingene pa kanten av tekstboksen ->
Dra i gnsket retning.
* For a flytte tekstboks: Klikk pa kanten av tekstboksen -> Dra i gnsket retning
B q b @ he M - p—. W
Hjem | Settinn  Sideoppsett  Formler  Data  Segjennom  Visning @ - =2 x
[c2 s Standard  ~ 1 - inn ~
A e (A (=] e, [z AT A
<2 ~|S9 - % 000 gZFormater somtabell + 3 Slett o cter
7 FAU-Z- (O A EERERE NH e & Celtestiter - mw~ a- ’“m“'”o.m-
~ Skrift i Justering o Tall L0 Stiler Celler Redigering
K14 '@—H
A . 8 | ¢ | o | €& | F | 6 | w | v | 3 |
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B)
2 13 " = Basisiinje AB
3 14
4 12 13 —-/'\v
5 14 11
6 15 -
9
7 3 £
i
8 2 2
5] 1 s
10) 2 3
1 0 ) SN~
12 1
13 0 1
" o 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
2 0 Tidsenhet
16

P —




28 Formater tekstboksen; Klikk pa teksten i tekstboksen -> Hgyreklikk i samme omradet -> Velg
"Formater figur"

[DLEEDE T Corriy e B

| Hjem l Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Format @ - 8 X

=) v i i v = i - -
‘ j & ICaIibri (Brodtek ~ |11 . “A‘ Av] [E = El[af'] = Standard EBetmget formatering g Sett inn % ﬂ ﬁ
o EE] % v % 000 @ Formater som tabell ~ || 3™ Slett ~ D e

Lim F X U~ =||== 2= | A - , re Sorter og Sok etter
inn~ F [ — _" - ] =2 %0 5% 5 Cellestiler E¥ Format ~ || 2~ filtrer og merk ~
Utklippst... ™ Skrift IF] Justering P Tall IF] Stiler Celler Redigering

TekstSylinder 3 v (> é I

Zl__» | s c D [ e [ |ewit-lu (A SR-Z-F0 T

1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) 1 FAXEEZEA - -EiE=-

z 13 = § Basislinje T | AR

3 14 e = # | Klipp ut

4 12 13 - B3| Kopier .

2 At 11 lﬁ Liminn —

: = 3 E 9 Rediger tekst - 4

=

8 2 27 81| Grupper [ S—

9 1 2 5 {3, Plasser lengst frem B S—

10 2 3 d1 | Plasser lengst bak L

11 0 " & Hyperkobling...

12 1 1 Tilordne makro... - 1
2 0 1 2 3 4 Angi som standard tekstboks 13 14

14 0

15 0 5’,,[] Storrelse og egenskaper...

16 { % Formater figur... "—..

M 4> M| Arkl A2 CArK3 ED ! |
Kiar | E=E]] = U :




29  Fyll -> Uten fyll

Formater figur
B |y

Linjefarge @ Uten fyl
Linjestil ) Heldekkende fyll
Skyage ) Gradert fyl
D format () Bilde eller tekstur
3D-rotasjon

‘|| side
Tekstboks




30 Linjefarge -> Ingen linje -> Klikk Lukk.

Formater figur

Fyll
Linjestil

Skyage
3D-format
3D-rotasjon
|| Bilde
Tekstboks

Linjefarge
@ Ingen linje
() Heltrukket linje

() Graderingslinje




2) -> Figurer 3) -> Tekstboks 4)

Gjenta prosedyren for a lage en tekstboks for den andre fasen (tiltaksfasen). Marker diagrammet 1) -> Sett inn

-

bun

Bok 2 - Microsoft Excel Diagramverktoy
Hjem Sett mnz) Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Utforming Oppsett Format
A e B e el ) @ ]

Pivottabell Tabell Bilde Utklipp [Figurer|Smartarnt Stolpe l.lnje Sektor Liggende Areal Punkt Andre Hyperkobling Tekstboks ToppH

v ~3 v stolpe ~ v v diagrammer ~

Tabeller ustt|  Nylig brukte figurer ~ Jmmer = | Koblinger

Diagram 2 *@QAENNOCOALLS G

. & : |Tekst$:s{| } ﬁ ; £ G i

1 BASELINE (Fase A) TILTAK (F 1 1)
2T 13 NNATLLRUNG S | AB ——
3 14 [N '
A ™ DoDotODoo
5 14 S
E s BOANOILAOODOO®®
7 ®GOoOOr LyoCHoa
. HOOAHOV N 3
~ OOCI{ )
10 Byesie plex
o DECTOTHEPRI D “\\{A\/A\_F*
12 € dvnoD D [RICN o
14 Formelfigurer 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
15 P=R=258 Tidsenhet
25l Flytskjema :




32 Tegn inn tekstboksen over grafen for de neste dataene* (til hgyre for fase-endringslinjen) ->

Skriv inn fasenavnet = Tiltak

o LEL ERTR W
Hjem I Sett inn Sideoppsett Formler Se gjennom Visning - O X
.—-l & Catibr — gﬂ#} |z Standard - | [} Betinget formatering - | 5= Settinn - | X - ﬁr m
B - o, (00| & Formater som tabell = || 3% Slett -
Lim F & = =||z= == | fad - ) " Surter og Sok etter
Tme I = —” = l [} Cellestiler - £ Format = Q T filtrer~ og merk~
Utklippst... 7 lustering L] Tall 7 Stiler Celler Redigering
K16
(4 A . o | E | 6 | W | 1 ) e
1 |BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B)
2 13 15 Basislinje AB Tiltak €——
3 14
4 12 13 __./.\Y
5 14 11
6 15 E g =
Fi 3 = =
8 2 i 7
9 1 5
10 2 3
11 0 ) .\‘\./'\
12 1 L ~p——
'1 T T T T T T T T T T 1
13 ]
1 2 3 4 5 1] 7 B8 9 10 11 12 13 14
14 ]
Tidsenhet
15 ]
r C
M4 » b | Arkl Ark2 o Ark3 ¥ 1] [
Klar -@: B I: : =) ) ()




33  Formater tekstboksen; Klikk pa teksten i tekstboksen for 8 markere -> Hgyreklikk i samme omradet ->
Velg "Formater figur"

.\ B9 --)= ‘Bckz Microsoft Excel- Tegneverktﬂyl “ LI_E
_[m Settinn Sideoppsett Formler Se gijennom Visning Format @ - = X
== [ tandard - H q - ] i v -
.—.! b's ICalibri (Bradtek ~ |11 . HA‘ A'] [§ = E”?)‘*] é'-‘ Standard & Betinget formatering ~ || 3= Sett inn = ﬂ ﬂ
&3 - o 000| | {3Z Formater som tabell - || 3% Slett ~ 8]~
Lim | |I|F &£ U ~||i = = = e Sort Sok ett
inl:,nv J [ F & U H ”Q A ] [ = “ e = =} Cellestiler ~ ) Format~ || (2~ :Itreerrgg o: merlfi
Utklippst... ™ Skrift Justering F] Tall ] Stiler Celler Redigering
TekstSylinder 7 (> & I ¥
4 A [ B c | o | e | £ | @ | |cabric-lu -A N D-Z-Fg
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) i FAXEEZEA -EiE=-
2 13 s Basislinje AB VI Tiltak L 1!
3 14 _./.\ # | Klipp ut
4 - 13 1 Ny 53 Kopier
5 14 11 -
[ Liminn
6 15 5
7 3 = 9 Rediger tekst £
8 2 3 7 E Grupper »
9 1 E 5 L3, Plasser lengst frem | »
10 2 3 41 Plasser lengst bak | »
1 0 1 -\-\AY % Hyperkobling...
. L 1 . . . . . . . . Tilordne makro... 4
13 0
o 0 1 2 3 4 5 6 7 &8 9 10 Angi som standard tekstboks
15 0 Tidsenhet 3] storrelse og egenskaper...
16 1 C T i @ Formater figur...
M4 > M| Arkl Ark2 - Ark3 - ¥2 I I

Klar (

E:E]]




34  Fyll -> Uten fyll

Formater figur
|ﬁ Fyll

Linjefarge @ Uten fyl
Linjestil () Heldekkende fyll
Skyage ©) Gradert fyll
D format () Bilde eller tekstur
3D-rotasjon

|| Bide
Tekstboks




35 Linjefarge -> Ingen linje -> Klikk Lukk

Formater figur

Fyll

| Linjefarge |
Linjestil
Skyage
3D-format
3D-rotasjon
Bilde
Tekstboks

Linjefarge
@ Ingen linje
() Heltrukket linje

() Graderingslinje




Sett inn en tekstboks for & skjule tallverdien ”-1” der aksene krysser; Marker diagrammet 1) -> Sett inn 2) ->
36  Figurer 3) -> Tekstboks 4)

Bok 2 - Microsoft Excel Diagramverktoy
Hjem Sett ng) Sideoppsett Formler Data Se giennom Visning Utforming Oppsett Format
P Eezs NI e N 2N s . f
% val| B e = el ) ® A
Pivottabell Tabell Bilde Utklipp |Figurer|Smartarn Stolpe l.mje Sektor Liggende Areal Punkt Andre Hyperkobling Tekstboks Topp$
N > % stolpe ~ - > diagrammer ~ bun
Tabeller llluﬂrJ Nylig brukte figurer ~ jmmer | Koblinger
Diagram 2 »QuABN\N\NOCOALLD>G G
AL
- A g ezll ‘lekstboks. } ‘:{ k F G H |
1 =BASEI.INE (Fase A) TILTAK (F NG % b 1)
E ™ ooDotonoo W
5 14 Grennigue ,
6 15 BOANITACOQOO®
. @GOoOAar L7zsoOao |
- DO®AOEOHC SN |
9 QGC)L >
10 Bede plex
T PECGTOTSLHPRI S
12 € 2VNRDD D [RLIAES
13 &on
14 Fonndﬁgum 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
16 Flytskjema




37 Tegn inn tekstboksen slik at den ligger over den nederste verdien for Y-aksen; -1

iok 2 - Microsoft Excel Tegneverktay
| Hjem | Sett inn Sideoppsett Formler Data 58 giennom Visning Format

=4 & Calibri (Brgdtek - (11~ |A A7 |||= = =||®| | 5 6ot tekst Standard E}:J

Lim F £ U -|| i ~ A ~||||&E = =||iE £=|| = 515 sammen og midtstill &g - e gon|| %8 40 Betinget  Form

inn~ | = H_ Hﬂ = | | ” L= | 22 . ’g- . 00 *0J1| formatering ~ som t3
Utklippst.., M skrift ] Justering ] Tall [ Stile;

TekstSylinder9  ~ 'i“ S |

fiy B C D E F G H I
1 |BASELINE (Fase A) TILTAK [Fase B) - =
2 13 - Basislinje AB Tittak
3 14
4 12 13 -—r"’.\v
5 14 11
] 15 E s
7 3 s
8 2 .-E 7
9 1 5
10 2 3
11 0 . \/\
12 1 3 o0 \l"‘,.\‘l—i—l
13 0 0-10 T T T T T T T T T T T T 1
14 0 d)—(_l-) 1 2 3 4q 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Tidsenhet

15 (i}
16 - Lk




38 Formater tekstboksen; Klikk innenfor tekstboksen for @ markere -> Hgyreklikk i samme omradet ->
Velg "Formater figur"

T L T =
_[m Sett inn Data Format @ - 7 x

Sideoppsett Formler Se gjennom Visning

l; |Calibri(8wdtelcv|11 "[A"A'] [EEE [?)"] E.a Standard ||| £ Betinget formatering ~ || 53 Settinn v || X - ﬁr ﬁ

&3 - o4 (00| | 53 Formater som tabell ~ || 3% Slett ~ 8]~

Lim F X U~ i= o= | | M~ : _ o Sorter og Sek etter
e [ = ” i ] o b LR =) Cellestiler ~ ) Format ~ || 2~ fittrer - 0g merk v
Utklippst... ™ Skrift IF] Tall F] Stiler Celler Redigering
TekstSylinder 9 v u #  Klipp ut ¥
4 A | B . Cc | D |Ha xopier | u | I L)
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) [ Liminn
2 13 1s Rediger tekst Tiltak
z :'; 13 E Grupper >
3, Plasser lengst frem [ »
5 14 11
31 Plasser lengst bak [ »
6 15 % 9
7 3 -E & Hyperkobling... =
8 2 i Y Tilordne makro...
9 1 5 Angi som standard tekstboks
10 2 3 éﬂ Starrelse og egenskaper...
= 0 1 ‘% Formater figur... |%ﬁ
12 1
13 O ’1 -! I T I I ! I T T T T T T 1 ~
= 0 Calibrif~ 11 ~ A" A" -2~ F|9 10 11 12 13 14
s 0 FASEEA ===
16

W 4> 0| Arkl JAke ARG 53 ' :

Klar | Gz e - U




39  Fyll -> Heldekkende fyll -> Farge = Hvit

Formater figur 5 @“
e [ fy

Linjefarge @) Uten fyll

Linjestil @ Heldekkende fyl
Skygge © Gradert fyl
() Bilde eller tekstur
3D-format
Farge: O~

3D-rotasjon

U | Bide Glennomsktghet: ([}

Tekstboks




40 Linjefarge -> Ingen linje -> Klikk Lukk

Formater figur

Fyll

| tinefarge |
Linjestil
Skyage
3D-format
3D-rotasjon
Bilde
Tekstboks

Linjefarge

() Heltrukket linje

() Graderingslinje




41 Diagrammet vil na se slik ut

L EABE o2 ot e |
Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning @ - = x

x alibri . e o = Standard ~ v[&Betingetformatering" E"'Settinnvw X~
EE‘E |C|b |11 ”A AH !gl'@'l = &3 - o, 000/ 05 Formater somtabell v | 3 Slett ~ @8]~ ﬂ m

Li . v|| 55 || By v Y= = == 5=  H~ ervs Sort Sok ett
in',:n- e 4 [ el “— ”& "A'_J IE’ !‘!I[g-‘:@-‘:l ‘fgau.‘peg'l (5} Cellestiler ~ =) Format~ | 2~ :me:,‘:g o:merlfi

Utklippst... ™ Skrift IF] Justering (P Tall L] Stiler Celler Redigering

K22 M u %

A | B | ¢ p | e | ¢ | 6 | wu | I L L
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B)
2 13 s Basislinje AB Tiltak
3 14
4 12 13 -—c/.\v
5 14 11
g & is )
7 3 s T
8 2 i 7
9 1 5
10 2 3
11 0 . .\-\/\ \/-\._'_'
12 1
13 0 T T T T T T T T T T T T 1
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
14 0
Tidsenhet

15 0
16

W | Arkl A2 AK3 D ! '

Klar &: = U




42  Fjern stgttelinjene; Klikk pa stgttelinjene som strekker seg fra verdiene i y-aksen og ut tegneomradet ->

Trykk "Delete"-tasten. Hovedstgttelinjene i tegneomradet skal na forsvinne*.
* Hvis diagrammet forsvinner etter du har trykket "Delete", kan du holde inne Ctrl og trykke "Z" og prgve igjen.

BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B)
13

OO O ON M NW




43  Formater tegneomradet; Klikk innenfor det grenne omradet for 8 markere tegneomradet ->
Hgyreklikk i samme omradet. Velg alternativet "Formater tegneomrade"

\ﬂ 9 )h Bok 2 - Microsoft Excel =)

_lm Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Utforming Oppsett Format @ - 3 X

@; [ vIu "[A"Av] rii'!"gﬂ»'] = Standard - ||| £ Betinget formatering ~ || 5*=Settinn v || X - A? m

&3 - o, 00| | 5 Formater som tabell - || 3% Slett ~ 8]~

Li N | i - . — H"”-’ i= 5= | cad - , e Sort Sok ett
in',',". J [F . ][— ”Q A ] e [3? ==—] ot 8 3% =} Cellestiler ~ (EjFormat~ | 2~ ?mferﬁg o:m,f:
Utklippst... ™ Skrift P Justering P Tall P Stiler Celler Redigering
Disgram 2 M u ¥
A l B | ¢ | o | € | ¢ | 6 | w | I | X
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) c: =+
B 13 O"BasEIn|e
15 | AB’ TIaK
3 | 14
4 | 12 13 Slett
= | 14 11 1 @ Tilbakestill i samsvar med stil
6 15 -
- ‘ 3 = 9 1 ﬁ Endre diagramtype... =
5| ) é 7 ¥ F Merk data..
9 1 5 - (1)) | 3D-rotasjon...
10 | 2 3 ||§ Formater tegneomrade... 'l
1 0 11 -\\'/\/\_,__
12 1
13 0 O— ) ) ) S ) ) ) ) )
‘ 1 2 3 4 5 6 7 8 S 10 11 12 13 14
14 0
Tidsenhet
15 | 0
16 | ¢ J
M4 > n| Arkl “Ak2 Ak ¥ | i

Klar =] = y




44  Fyll -> Uten fyll

Formater tegneomrade . — [ [

R WY
Kantlinjefarge | | @ {Uten fyil:
Kantiinjetyper | | © Heldekkende fyl

Skyage ©) Gradert fyl
() Bilde eller tekstur
3D-format © Automatisk




45  Kantlinjefarge -> Ingen linje -> Klikk Lukk

Formater tegneomrade i, (D [
A Kantlinjefarge
| Kentinjefarge | | © frger e
Kantlinjetyper | | © Heltrukket linje
Skygge (_) Graderingslinje
© Automatisk
3D-format

|




46  Formater diagramomradet; Klikk innenfor det grgnne omradet for @8 markere diagramomradet ->
Hoyreklikk i samme omradet. Velg "Formater diagramomrade"

Oppsett @ - o x

Hjem Sett inn Sideoppsett Formler Se gjennom Visning Utforming Format

ﬁ # ICallbrl (Brodtek '|1° HA - l I-' '=”»v] = Standard -~ _E]Betlngetformatermg v || S=settinn v || = - ﬁr &

&3 - o 00| | {35 Formater som tabell ~ || 3 Slett ~ 8]~

Lim [-ﬁfﬁ-'ﬁ = = e Sorter og Sk etter
inn~ [ F &1 ” ”Q 'A' l [‘ - ] %0 3% 5 Cellestiler ~ @ Format~ || (2~ filtrer 'g og merk ¥
Utklippst... fi Skrift ] Justering ] Tall F] Stiler Celler Redigering
Diagram 2 >+ Q E I ¥
Klipp ut =
— I c [ o [ e [ ¢ [ G |% 4
53 Kopier
1 BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B) 0
Limi
2 13 Basislinje AB @/ Liminn
3 14 15 1 &9 Tilbakestill i samsvar med stil
4 12 4% 1 A Skrift..
: as 11 - ﬁ Endre diagramtype...
6 15 -
2 9 1 3 Merk data... 2
7 3 - |
8 2 2 7 [#]  Flytt diagram...
i | 3D-rotasjon...
9 1 = 5
10 2 3 - I-ﬁ Grupper >
11 0 1 -\‘\-/' €3, | Plasser lengst frem [ »
12 1 &% | Plasser lengst bak [ »
13 0 1 ‘ 2 I 3 ' 4 l 5 6 ' 7 l 8 I ¢ Tilordne makro...
14 0 - .
15 0 Tidsenhet ‘Q Formater diagramomrade... ‘
16 A
Calibri (E~ 10 ~ A‘ A - Z - j

4> | Arkl - Ark2 - Ark3 ¥ ! L '

Kiar ] F x[EEFEA-

A
"
R
"
|
4



47  Fyll -> Uten fyll

Formater diagramomrade ‘ setm—— M

[ |
' Kantlinjefarge
Kantiinjetyper | | © Heldekkende fyl
Skyage ©) Gradert fyl
() Bilde eller tekstur
3D-format © Automatisk




48 Kantlinjefarge -> Ingen linje -> Klikk Lukk

Formater diagramomrade  —

_ s

Fyll

| Kantinjefarge |
Kantlinjetyper
Skyage
3D-format

Kantlinjefarge
() Heltrukket linje
() Graderingslinje
() Automatisk

|




49  Lagre grafen som mal -> Klikk innenfor det grgnne omradet 1) -> Utforming 2) -> Lagre som mal 3)

| L S
Diagramv :
Hjem Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning l ormmgz Oppsett @ - 8 X
al g 7] B = |
28 -~ ;Et’ M M n
Endre Lagre Merk = — | == | = —]
diagramtype som mal rad/kolonne data J dlagram
[ Type 3 Data Diagramoppsett Diagramstiler Plassering
Diagré‘ Lagre som mal ¥
Lagre formateringen og oppsettet for dette D | E | F l G H I J K
1 BASELIN n;iagrammez sgzen,maﬁlgdcujsan bruke pa
| = ' 2 = D L ann :'
2 =l . Basislinje AB Tiltak
3 14 i
4 12 13
5 14 11 -
6 15 E 9 - =
7 3 1] = =
8 2 é 77
9 1 5 -
10 2 3 -
- 0 1 - .\/\/\_._.
12 1
13 0 T T T T T T T T T T T T 1
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
14 0
Tidsenhet
15 0
16

W4 o] Arkl Ark2 Ak3 ¥ [ [




50  Skrivinn filnavnet du vil lagre malen under -> Klikk Lagre

(x| Lagre diagrammal ‘ - u
G@v' | <« Microsoft » Maler » Charts v |‘y | lSek pl

moo

‘ Organiser v gaz Visninger K Ny mappe

Favorittkoblinger Navn Endret dato Type Starrelse

EAB multiple data paths design

ﬂ Dokumenter
ﬂ Eksperimentelt design blank

Mer » ]
E]Innendeltakerdesugn blank
Mapper ¥ | JilMultippel baselinedesign
v Crypto 4 | JilTestgraf
| .. Document Building
o Excel |
|, IdentityCRL Ld
. Installer
. Internet Explorer
.. Maler
.. Charts
. _Dacument Theme ™
Filnavn: AB-design| -
Filtype: [Diagrammalfiler v]

4 Skjul mapper Verktey ~ [ Lagre ] [ Avbryt ]

J




51 Benytt deg av malen ved fremtidig bruk av AB-design; Merk tallene -> Sett inn 1) -> Andre diagrammer 2) ->
Alle diagramtyper 3)

Bok 2 - Microsoft Excel

Hjem Sett inn1 Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning

a—] P » .

gl ] el B P 2 gl ik @ S g Q@
Pivottabell Tabell Bilde Utklipp Figurer SmartArt | Stolpe Linje Sektor Liggende Areal Punkt Andre Hyperkobling @ Tekstboks Topg

w . E w . stolpe - w ~ |diagrammer ~ but

Tabeller INllustrasjoner Diagrammer Bors 2) |

Al v f« | BASELINE (Fase A)
A B " D E F |

1 |BASELINE (Fase A) TILTAK (Fase B)
2 13
3 14
4 12
£ 14
6 15
7 3
8 2
9 1
10 2
11 0
12 1
13 0
m o ] 5]
16
17 .’ii‘] Alle diagramtyper... 3)
18 ' '




52 Boksen "Sett inn diagram" skal na komme opp -> Klikk Maler -> Velg riktig mal*
(hold over markgren for navn pa mal) -> Klikk OK

* Hvis du ikke har lagret andre maler tidligere vil det kun vaere én mal her

”

Sett inn diagram

|

3

|l  Kolonne
[g Linje

& Sektor
E Stolpe
RA Areal

. Punkt

{1 Bersdiagram
) Overflate
© Hjul

92 Boble

% Radar

Mine maler

(| 5 3 (7 3

| | Bruk som standarddiagram | [ ok | [ Ayt

Gratulerer. Du er ferdig.




